Zalgcznik do zarzgdzenia nr 17/2019 Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 1 im. T.Kos$ciuszki w Policach
z dnia 9.10.2019r.

Procedury zachowania bezpieczenstwa
w Szkole Podstawowej nr 1

im. Tadeusza Kosciuszki z Oddzialami Dwujezycznymi i Sportowymi

w Policach

AKkty prawne normujace zasady bezpieczenstwa:

Akty Prawne Zewnetrzne:

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006r. Nr 97, poz. 674 z
pOzniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz.U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 z
pézniejszymi zmianami).

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003r. Nr 6, poz. 69 ze zmianami).
Konwencja Praw dziecka

Dokumenty Prawa Wewnetrznego

Statut Szkoty Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki w Policach
Regulamin kompleksu sportowego ,,Orlik 2012”
Regulamin placu zabaw.

Regulamin Pracowni Komputerowe;.
Regulamin stolowki.

Regulamin swietlicy.

Regulamin biblioteki i czytelni.

Regulaminy poszczegdlnych sal lekcyjnych.
Regulamin dyzuréw nauczycieli.

Instrukcja Bezpieczenstwa Przeciwpozarowego.
Regulamin Ptywalni 1 Sali Gimnastyczne;.

Dokumenty wewnetrzne

Ksigzka obiektu — prowadzi kierownik gospodarczy.

Rejestr wypadkow — prowadzi pracownik administracji — kierownik gospodarczy

Karty wycieczek — wypetnia kierownik wycieczki, zatwierdza dyrektor lub wicedyrektor szkoty.
Ksigga ewidencji dzieci — prowadzi specjalista ds. ogdlnoszkolnych.

Deklaracja odbioru dziecka z klas I -11l — prowadza wychowawcy klas I-111.

Deklaracja odbierania dziecka ze $wietlicy szkolnej — wychowawcy $wietlicy.

Dzienniki lekcyjne 1 zajg¢ pozalekcyjnych — nauczyciele zgodnie z przydziatem.

Zeszyt korespondencji rodzic — nauczyciel — prowadza wychowawcy I-VIl1

Rejestr wyj$¢ — wejs¢ z dzie¢mi w czasie zajec.

Cele i zadania szkoly w zakresie bezpieczenstwa:



1.

Sprawne i skuteczne zarzadzanie szkola poprzez:

« zapewnienie bezpiecznych warunkéw podczas zaje¢ edukacyjnych i przerw miedzylekcyjnych,

« zapewnienie bezpiecznych warunkéw uczestnictwa uczniow w zajeciach pozalekcyjnych
organizowanych na terenie szkoty,

« zapewnienie bezpiecznych warunkéw uczestnictwa uczniow w réznych konkursach, zawodach i
innych formach organizowanych za posrednictwem szkoty poza obiektami nalezacymi do
placowki.

Obowiazki pracownikow szkoly w obszarze.

Wejscie do szkoly

Szkola odpowiada za bezpieczenstwo uczniow w godzinach ich zaj¢¢ edukacyjnych.
Kazda osoba postronna, chcaca po godzinie 6smej wejs¢ do szkoty ma obowigzek zgltoszenia w szatni
u woznej dokad idzie 1 w jakim celu.

Uczniowie przychodza do szkoty nie wezes$niej niz 10 minut przed lekcija i opuszczaja szkote tuz po

zajeciach edukacyijnych.

Dyzur na korytarzach przed rozpocz¢ciem pierwszej lekcji rozpoczyna sie o godz. 7.50.
Wszystkie klas I-111, ktore ze wzgledu na prace rodzicow musza przyjs¢ wezesniej do szkoty,
oczekuja na rozpoczecie lekcji w swietlicy szkolnej. Wszyscy uczniowie klas 1V-VIII, ktorzy ze
wzgledu na pracg rodzicow musza przyjs¢ wczesniej do szkoty, oczekuja na rozpoczecie lekcji na
parterze przy szatni.

2.

Zajecia edukacyjne

Prowadzenie i odbywanie zaje¢ w kazdej klasopracowni, §wietlicy, sali gimnastycznej i bibliotece
powinno by¢ zgodne z zasadami bhp i1 regulaminem obowigzujacym w tych pomieszczeniach.

Na poczatku roku szkolnego na pierwszych zajeciach nauczyciel zapoznaje ucznidow z
regulaminem pracowni oraz zasadami bhp i odnotowuje ten fakt w e-dzienniku w
rubryce:,.temat”.

Za bezpieczenstwo uczniow podczas lekcji odpowiada nauczyciel.

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i koficzenia
zaje¢ edukacyjnych,

Zajecia edukacyjne rozpoczynaja si¢ od sprawdzenia obecno$ci ucznidw oraz odnotowania
nieobecnosci ucznidéw w dzienniku lekcyjnym; dopuszcza si¢ na zajeciach wychowania
fizycznego odnotowanie frekwencji w zeszycie nauczyciela, zapisy z zeszytu nauczyciel po
zakonczonych swoich zajeciach przepisuje do dziennika lekcyjnego (najpdzniej do pigtku danego
tygodnia).

Przed rozpoczeciem zajg¢ nauczyciel powinien zadba¢ o wlasciwe oSwietlenie.

Po zakonczeniu lekcji nauczyciel lub wyznaczeni przez niego uczniowie, wychodzac z sali,
uchyla okno (badz okna w zaleznos$ci od temperatury na zewnatrz) w celu wywietrzenia sali.
Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniow bez opieki.

W wyjatkowych sytuacjach, jesli nauczyciel musi wyjs$¢ z sali ze wzgledéw zdrowotnych wysyta
ucznia z ,,czerwong kartkg” - do sekretariatu z prosba o pomoc.

Uczniowie, ktorych rodzice nie wnioskujg o organizacje lekcji religii dla ich dzieci, jesli ten
przedmiot wypada w $rodku zaje¢ (nie odbywa si¢ na pierwszej lub ostatniej lekcji) idg do
swietlicy lub do biblioteki szkolnej 1 w zeszycie nauczyciel odnotowuje ich frekwencje.
Uczniow, ktorzy musza skorzystaé z toalety, nauczyciel zwalnia pojedynczo.



i) W razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia przewodniczacy klasy lub dyzurny, na polecenie
nauczyciela, prosi pielegniarke do sali lub zgtasza niedyspozycje ucznia lub nauczyciela w
sekretariacie szkoty.

J) W przypadku nagtego wypadku nalezy natychmiast udzieli¢ poszkodowanemu pierwszej pomocy.
O zaistniatej sytuacji niezwtocznie powiadomi¢ rodzicow ucznia oraz dyrektora szkoty.

Lekcje wychowania fizycznego poza budynkiem przy ul. Sikorskiego 8
a) Uczniowie, ktdrzy rozpoczynaja lekcje w — f lub basenu przychodzg samodzielnie na miejsce
odbywajacych si¢ zajec.
b) Uczniowie, ktorzy majg zajecia poza budynkiem, gromadzg si¢ przy szatni i oczekujg na
nauczyciela. Razem z nim udajg si¢ na lekcje.
c) Po skonczonych zaj¢ciach uczniowie pod opieka nauczyciela wracajg do budynku przy ul.
Sikorskiego 8.

3. Odwolanie lekcji lub skrdcenie lekcji.
a) Informacje o skrdoceniu lekcji badz odwotaniu pierwszej lub ostatniej lekcji wynikajacej z planu
danej klasy sg przekazywane do wiadomosci rodzicow poprzez e-dziennik lub zeszyt
korespondencji nauczyciel — rodzic. Rodzic jest zobowigzany do codziennego sprawdzania
e-dziennika lub informacji w zeszycie.
b) Spelnianie obowiazku szkolnego:
Wszystkie nieusprawiedliwione nieobecnosci uczniow pedagog odnotowuje w ,,Zeszycie
realizacji obowiazku szkolnego” raz w miesiacu.
Pedagog szkolny odpowiada za prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizacji obowigzku
szkolnego oraz podjecie stosownych dzialan w stosunku do uczniéw, ktérzy nie realizuja
systematycznie obowigzku szkolnego. Kontrolg nad wypetnianiem obowigzku przez
wychowawcow pelni wicedyrektor.
Specjalista ds. ogdlnoszkolnych prowadzi dokumentacje zwigzang z realizacja obowigzku
szkolnego ucznidw. Kontrole nad realizacja zadania petni dyrektor i wicedyrektor.

4. Odwolanie zaje¢ pozalekcyjnych.

Za odwotanie zaj¢¢ pozalekcyjnych organizowanych przez szkote (po wcze$niejszym powiadomieniu
wicedyrektora szkoly) odpowiada prowadzacy zajecia nauczyciel (w klasach I — 111 wpis do e-dziennika,
zeszytu korespondencji nauczyciel — rodzic).

W przypadku choroby lub nagtej nieobecno$ci nauczyciela w pracy, za odwotanie zaje¢ w kolejnych
dniach odpowiada wicedyrektor.

Za odwotanie zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych przez instytucje zewnetrzne oraz za
bezpieczenstwo dzieci przed zajeciami 1 podczas tych zaje¢ odpowiada organizator.

Za odwotanie zaje¢ nauczania indywidualnego odpowiada nauczyciel prowadzacy.

5. Przerwa miedzy lekcjami.
Uczniowie po skonczonej lekeji wychodzg na przerwe.

a) Wszyscy uczniowie z Klas I-VI11 spedzajg przerwe przed salg, w ktorej beda mieli nastgpng
lekcje. Uczniowie w czasie przerw mogg udac si¢ do biblioteki szkolnej lub na sali
gimnastycznej tzw. Przerwa na ,,sportowo” wg opracowanego harmonogramu lub na II
pigtrze przy $wietlicy. Uczniowie kl. IV-VIIL, ktérzy maja swoja lekcje w salach 19, 20
spedzajg przerwe na parterze przy szatni lub na I pigtrze.

b) Niedozwolone jest bieganie uczniow po korytarzach. Wszystkie problemy, zaistniate
konflikty uczen zglasza nauczycielowi dyzurujacemu. Za bezpieczenstwo uczniow w czasie
przerwy odpowiadaja nauczyciele dyzurujacy zgodnie z grafikiem dyzuréw. Nieobecno$¢
nauczyciela na dyzurze nie zwalnia go z odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo uczniow.
Dyzur pelniony jest zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie dyzurow.

c) Organizacj¢ i harmonogram dyzuréw nauczycieli opracowuje wicedyrektor.




d) W okresie wiosennym i letnim uczniowie ustalone przerwy moga spedza¢ na placu zabaw,
terenie boiska szkolnego pod opieka dyzurujacych zgodnie z grafikiem nauczycieli.

e) Po dzwonku na lekcje uczniowie wszystkich klas sg zobowigzani do ustawienia si¢ przed salg
w oczekiwaniu na przyj$cie nauczyciela.

f) Nadzor nad petnionymi dyzurami petni dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

|. Zasady bezpieczenstwa obowiazujace uczniow podczas przerwy:

1.Do szkoty przychodz nie wcze$niej niz 10 minut przed lekcjami i opuszczaj ja tuz po zakonczeniu
zajec.

2. Okazuj szacunek wszystkim pracownikom szkoty.

. Bezzwlocznie wykonuj polecenia nauczyciela dyzurujacego.

. Zachowuj si¢ zyczliwie wobec kolegow.

. Nie biegaj po terenie szkoty.

. Nie krzycz.

. Po dzwonku wycisz si¢ 1 ustaw przy sali, w ktorej masz lekcje.

. Po skonczonej lekceji przejdz pod sale, gdzie bedziesz miat kolejng lekcje.

. W szkole poruszaj si¢ prawa strong (bardzo wazne przy chodzeniu po schodach).

10. Tornister ustawiaj przed sala (koniecznie pod $ciang) tak, aby nie stanowit zagrozenia dla
wszystkich poruszajacych si¢ korytarzach.

11. Krotkie przerwy spedzaj na korytarzu przy sali, gdzie bedziesz miat nastgpna lekcje.

12. Nie wychodz poza teren szkoty.

13. Nie otwieraj okien.

14. Zachowuj czystos¢ i1 porzadek w szkole.

15. Staraj si¢ nie przynosi¢ wartosciowych rzeczy do szkoty (np. bizuteria, zegarek, telefon itp.)
16. Pamigtaj, zeby dbac o rzeczy swoje i innych.
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6. Apele i uroczystosci szkolne.

Przed kazdym apelem badz uroczystoscia szkolng wszyscy uczniowie spotykaja si¢ z hauczycielem, z
ktérym maja zajgcia w gabinetach lekcyjnych. W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek:

e sprawdzi¢ obecno$¢ uczniéw w klasie,

e przypomnie¢ o obowigzku kulturalnego zachowania si¢ w trakcie uroczystosci szkolne;.

Po spotkaniu w klasie nauczyciel odprowadza ucznidéw na miejsce uroczystosci, gdzie uczniowie
wraz z nauczycielem zajmuja wyznaczone dla nich miejsce. Po zakonczeniu uroczysto$ci uczniowie
wraz z nauczycielem opuszczajg miejsce zorganizowanej uroczystosci, wedtug kolejnosci zgodnej z
planem rozmieszczenia ucznidéw i udaja si¢ do swoich klas.

7. Zakonczenie lekcji.

Kazdy rodzic ucznia klasy I-11I na poczatku roku szkolnego otrzymuje od wychowawcy informacje, ze za
przyprowadzenie 1 odebranie dziecka ze szkoty odpowiadajg rodzice lub prawni opiekunowie (rowniez
dotyczy to zaje¢ pozalekcyjnych oraz imprez w godzinach popotudniowych).

Uczniowie Kklas IV-VIII po zakonczonych lekcjach schodzg do szatni, przebierajg si¢ i wychodza
ze szkoty. Uczniowie klas I-111 ubieraja si¢ w szatni pod opieka nauczyciela, z ktorym dana klasa konczy
zajecia. Nauczyciel ten odprowadza uczniow na parter. Stad odbierani sg przez rodzicow/opiekunow
prawnych lub osoby do tego upowaznione na piSmie ztozonym wychowawcy klasy. Uczniowie, ktorych
rodzice ztozyli deklaracje pozostawienia dziecka pod opieka wychowawcow Swietlicy sa odprowadzani
do $wietlicy szkolnej. Uczniowie, ktorzy sa odbierani przez rodzicéw lub opiekundéw prawnych nie moga
samodzielnie opusci¢ budynku szkoty.

Nauczyciele lub wychowawca ucznia, ktory nie zostat odebrany na czas przekazuja go do
sekretariatu szkoty. W takim wypadku dyrektor lub pracownik sekretariatu kontaktuje si¢ telefonicznie z
rodzicem/opiekunem prawnym w celu wyjasnienia sytuacji. Dziecko pozostaje w sekretariacie lub w
swietlicy do momentu odebrania go przez rodzica/opiekuna prawnego. Dyrektor lub pracownik



sekretariatu odnotowuje ten fakt w zeszycie. Wychowawca klas I-11I udost¢pnia zawsze na poczatku roku
szkolnego innym nauczycielom, ktérzy ucza w danym oddziale, liste dzieci z informacja, kto go odbiera
lub Ze udaje si¢ do domu samodzielnie.

Wychowawca $wietlicy odnotowuje moment przyjscia dziecka do $wietlicy poprzez wpis do dziennika
zaje¢ swietlicy. Wszystkie wyjscia na zajgcia pozalekcyjne sg rOwniez odnotowywane w zeszycie.

Uczen moze wyj$¢ ze swietlicy do domu jedynie z rodzicem / prawnym opiekunem lub z osobg, ktora jest
upowazniona do tego na pismie przez rodzicéw / opiekundéw prawnych. Rodzice/prawni opiekunowie
zglaszaja si¢ do sekretariatu po odbidr dziecka ze §wietlicy, pracownik sekretariatu informuje
wychowawce grupy telefonicznie. Swietlica szkolna jest czynna od 6:30 do 16:30. Rodzice/prawni
opiekunowie sg zobowigzani odebra¢ swoje dziecko do wyznaczonej godziny. Jesli z nieprzewidzianych
(losowych) przyczyn nie moga tego zrobi¢ muszg powiadomi¢ telefonicznie wychowawce swietlicy, kto 1
kiedy odbierze ucznia. Jezeli notorycznie, z niewiadomych lub nieuzasadnionych przyczyn uczen nie
bedzie odbierany do godziny 16:30 wychowawca $wietlicy zawiadamia policj¢ o zaniedbaniu rodzicow
polegajacym na brak zapewnienia dziecku opieki. Dzieci nie wydaje si¢ osobom, co do ktdrych istnieje
podejrzenie, ze sg pod wptywem alkoholu lub innych §rodkéw odurzajacych. W takich przypadkach
szkota prosi o interwencj¢ stuzby porzadkowe. Za bezpieczenstwo dzieci w Swietlicy odpowiada
wychowawca qrupy.

8. Zajecia pozalekcyjne.

Uczniowie na zajecia pozalekcyjne przychodza nie weze$niej niz 10 minut przed rozpoczgciem zajec.

W uzasadnionych przypadkach uczen oczekuje w holu przy szatni, a uczen kl. I-I1II w $wietlicy szkolne;.
Za bezpieczenstwo ucznidéw w czasie zaj¢¢ odpowiada nauczyciel prowadzacy zajecia.

Uczniowie z kl. IV - VIII po zakonczonych zajeciach wracajg do domu sami, a uczniow klas I - 111
odbieraja rodzice/prawni opiekunowie lub osoby do tego upowaznione na pismie przez w/w
wymienionych. Uczniowie uczgszcezajacy do swietlicy zostaja po zajeciach odprowadzeni przez
nauczyciela prowadzacego zajecia pozalekcyjne do $wietlicy. Wszystkie powroty z zaje¢ pozalekcyjnych
do $wietlicy sg odnotowywane w dzienniku obecnosci.

9._Wyijscia i wycieczki, wyjazdy na zielone/biale szkoly.
Zasady organizacji wyj$¢ szkolnych oraz wyjazdoéw na wycieczki 1 ,,zielone szkoty”/”’biate
szkoty” okresla regulamin opracowany i przyjety przez rad¢ pedagogiczna.

10. Powinnosci nauczyciela w przypadku zagrozenia pozarowego.

1.Kazdy nauczyciel ma obowiazek zapoznac si¢ i przestrzega¢ Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego
oraz Rozporzadzenia MENIS z dnia 31.12.2002r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1
niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003r. Nr 6, poz. 69 ze zmianami)

2. Wychowawcy klas zobowigzani sg do zapoznania uczniéw ze szkolnym regulaminem p/poz., a w
szczegoOlnosci z:

a) zasadami postgpowania w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, bezpieczenstwa
przeciwpozarowego i drogowego,

b) sygnalami alarmowymi na wypadek zagrozenia,

¢) planami ewakuacyjnymi, oznakowaniem drog ewakuacyjnych 1 zasadami zachowania si¢ w czasie
ewakuacji (takze probnej).

Kazdy wychowawca zapoznaje uczniow z w/w zasadami na pierwszym spotkaniu w danym roku
szkolnym, co odnotowuje w dzienniku.

11. Postepowanie nauczyciela podczas wypadku.




Jesli zdarzy si¢ wypadek uczniowi w obiekcie szkoly w czasie zaje¢ lub podczas przerwy, kazdy
nauczyciel, ktory jest $wiadkiem zdarzenia natychmiast doprowadza poszkodowanego do gabinetu
pielegniarki lub sekretariatu, a w razie konieczno$ci wzywa pielggniarke na miejsce wypadku,
zawiadamia rodzicow/opiekunow i dyrektora szkoty o zajéciu. Jesli zachodzi potrzeba sam wzywa
pogotowie ratunkowe lub pozostawia decyzj¢ pielegniarce szkolnej lub dyrektorowi szkoty.

Jesli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin.

Jesli wypadek zdarzy si¢ w godzinach wieczornych (np. w czasie dyskoteki klasowej), gdy nie ma
dyrekcji szkoty i pielegniarki, nauczyciel sam podejmuje decyzje (np. o udzieleniu pierwszej
przedmedycznej pomocy, 0 wezwaniu pogotowia, wezwaniu policji itp.), postepujac zgodnie z
zasadami BHP i obowiazujacymi procedurami oraz informuje o tym dyrektora szkoly telefonicznie.
Bezwzglednie informuje o zajSciu rodzicow ucznia, ktory ulegl wypadkowi.

Jesli wypadek zdarzy si¢ w czasie wycieczki/’zielonej szkoty” wszystkie decyzje podejmuje
kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

12. Kontrola wewnetrzna
Do Kkontroli wewnetrznej upowaznieni sg zgodnie z zakresem obowigzkow:

Dyrektor

Wicedyrektor.

Kierownik gospodarczy.

Pracownik bhp.

Spoteczny Inspektor Pracy.

Komisja powotana przez dyrektora szkoty.

13. Czestotliwos¢ i zasady kontroli wewnetrznej.

e Po kazdej przerwie w nauce trwajacej co najmniej dwa tygodnie — cato$ciowy przeglad budynku i
terenu szkolnego (komisja powotana przez dyrektora szkoty).

e Przeglad budynku oraz posesji pod wzgledem bezpieczenstwa raz w tygodniu kierownik

gospodarczy.

Realizacja obowigzku szkolnego- wychowawca, pedagog szkolny, specjalista ds. ogolnoszkolnych.

Dzienniki zaje¢ — dyrektor, wicedyrektor, zgodnie z planem pracy.

Dyzury miedzylekcyjne — systematycznie dyrektor i wicedyrektor.

Dostosowanie fawek i krzeset do wzrostu uczniéw — opiekun sali i kierownik gospodarczy,

pielegniarka.

e Terminowo$¢ badan o$wietlenia, przegladéw — dyrektor szkoty, kierownik gospodarczy.

Ze wszystkich kontroli wewnetrznych sporzadza sie dokumentacje. W dokumentacji ustala sie czas
usuniecia nieprawidlowo$ci.




